
กระบวนการฝ�ก
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โดย อาจารยว์รรณิดา  ไชยการณ์

มาร่วมผจญภยัไปกบั



นักศกึษาเลอืกสถานประกอบการที�อยูภ่ายในจังหวดัสงขลาหรือ
ตา่งจังหวดั
นักศกึษาดาํเนินการตดิตอ่ไปยงัสถานประกอบการแจ้งความ
ประสงคข์อฝ�กประสบการวชิาชพีตามชว่งเวลาที�กาํหนด
เมื�อสถานประกอบการยนิดรัีบนักศกึษาเขา้ฝ�กประสบการณ์
วชิาชพีนักศกึษาดาํเนินการเอกสาร  ดงันี�

นักศกึษายื�นเอกสารฝ�กประสบการณ์วชิาชพีที�สาขาวชิา   
(สง่ชื�อสถานประกอบการพร้อมเอกสารสมคัร  ตั�งแต ่ วนัที� 12-16  กมุภาพนัธ์ 2567)

ขั�นตอนที�  
1



เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

  HBS-INT01  กรอกแบบฟอร์มการเสนอชื�อสถานประกอบการ1.
  HBS-INT02  กรอกใบสมคัรงานฝ�กประสบการณ์วชิาชพี2.
  เอกสารแนบใบสมคัร ประกอบดว้ย 3.

 
สาํเนาทะเบยีนบา้น /จํานวน  1  ฉบบั  (รับรองสาํเนาถกูตอ้ง)
สาํเนาบตัรนักศึกษา / สาํเนาบตัรประชาชน  จํานวน  1  ฉบบั   
(รับรองสาํเนาถกูตอ้ง)
แบบตอบรับนักศึกษาฝ�กประสบการณ์วชิาชพี
แบบฟอร์มขออนุญาตผูป้กครอง
เกรดเฉลี�ยสะสม  (GPA) จํานวน  1  ชดุ  (แสดงผลการเรียน
ทกุรายวชิาจนถงึภาคการศึกษา  2/2566  พร้อมลงนามนัก
ศึกษาและอาจารยท์ี�ปรึกษาฝ�กงาน)



ดาวโหลดเอกสารฝ�กประสบการณ์วชิาชพี







เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง
 HBS-INT01

 HBS-INT02



เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง
ตวัอยา่งสาํเนาทะเบยีนบา้น ตวัอยา่งสาํเนาบตัรประชาชน



เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง
 HBS-INT03



ขั�นตอนที�  2

นักศกึษารับหนังสอืขอความอนุเคราะหแ์ละใบตอบรับจากสาขาวชิา(รับจากอาจารย์
ที�ปรึกษาฝ�กงาน  วนัที� 23-29  กมุภาพนัธ์ 2567)

ขั�นตอนที�  
2

นักศกึษาไปยื�นหนังสอืขอความอนุเคราะหแ์ละใบตอบรับใหส้ถานประกอบ
การตั�งแตว่นัที� 1-6 มนีาคม 2567

นักศกึษาสง่ใบตอบรับตอ่สาขาวชิา 
       (สง่อาจารยท์ี�ปรึกษาฝ�กงาน ตั�งแตว่นัที�วนัที� 1-6 มนีาคม 2567)



นักศกึษาลงทะเบยีนลว่งหน้าภาคการศกึษาฤดรู้อน /2566
       ผา่นระบบตั�งแตว่ัันที�  วนัที� 9-31 มนีาคม 2567
       พร้อมกบัชาํระคา่ลงทะเบยีนเรียนตามกาํหนดระยะเวลา

ขั�นตอนที�  3
ขั�นตอนที�  

3

นักศกึษามารับหนังสอืสง่ตวัที�สาขา  (อาจารยที์�ปรึกษาฝ�กงาน) 
เพื�อนําไปยื�นใหส้ถานประกอบการในวนัแรกของการออกฝ�ก
ประสบการณ์วชิาชพี  ตั�งแตว่นัที� 1-5  เมษายน 2567



นักศกึษาออกปฏบิตังิานฝ�กประสบการณ์วชิาชพียงัสถานประกอบการประจํา
ภาคการศกึษาฤดรู้อน/2566  ตั�งแตว่นัที� 22 เมษายน – 14  มถินุายน 2567

ขั�นตอนที�  4
ขั�นตอนที�  

4



นักศกึษาสมัมนาฝ�กประสบการณ์วชิาชพี   ตั�งแตว่นัที� 17-19  มถินุายน 2567

ขั�นตอนที�  
5



ขอบคุณค่ะ


